2012届毕业生离校工作时间安排

	时  间
	内    容
	负责单位
	负责人

	6月8日前
	毕业生教材结算
	教务处   计财处

各二级学院
	吴开腾  聂汲昆

各二级学院书记

	6月11日前
	毕业生学费、住宿费结算
	计财处

各二级学院
	聂汲昆  

各二级学院书记

	6月13日前
	交正式的毕业、结业生名册
	教务处　各二级学院
	吴开腾　

各二级学院院长

	6月11日
	各二级学院在档案馆领取学生高考档案和档案袋
	档案馆  各二级学院
	宋苏荣

各二级学院书记

	6月11-25日
	各二级学院分装学生档案
	各二级学院
	各二级学院书记

	6月15日前
	毕业鉴定
	学生处  各二级学院
	陈敏　

各二级学院书记

	5月14-

6月21日
	毕业生文明离校系列活动
	学生处  各二级学院
	陈敏　

各二级学院书记

	6月18日前
	汇总就业派遣单位形成就业方案
	招就处　各二级学院
	崔国新

各二级学院书记

	6月18日
	各二级学院在保卫处领户口迁移证
	保卫处  各二级学院
	陈大良

各二级学院书记

	6月19日
	报批就业方案、办理派遣证
	招就处
	崔国新

	6月19日
	学校组织毕业典礼
	学生处  教务处 

各二级学院
	陈敏  吴开腾 

各二级学院院长、书记

	6月19、20日
	各二级学院组织毕业典礼
	各二级学院
	各二级学院院长、书记

	6月19日起
	各二级学院在教务处领毕业证、学位证
	教务处  各二级学院
	吴开腾

各二级学院书记

	6月20日
	各二级学院在招就处领派遣证
	招就处  各二级学院
	崔国新

各二级学院书记

	6月18-21日
	毕业生办理离校手续 （图书、设备、器材等手续需提前办理）
	图书馆、设备处、后勤处等相关部门
	甘亚非、敖光辉、向泾源

	6月21日
	毕业生离校
	学生处  各二级学院
	陈敏

各二级学院书记

	6月25日
	各二级学院移交毕业生档案到档案馆
	档案馆  各二级学院
	宋苏荣

各二级学院书记

	6月25日

-6月30日
	整理并发送毕业生档案
	档案馆
	宋苏荣

	7月1日后
	处理毕业生就业遗留问题
	招就处  各二级学院
	崔国新

各二级学院书记


