
成绩录入流程说明
一、打开教务处网站，地址：http://210.41.176.5/ 点击“成绩录入”链接（只能在校园网内使用）。
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二、在新出来的页面里填好教师号和密码（初始密码为123456。登录后密码请作修改，密码最大长度为10位且区分大小写。密码妥善保存，不能泄露，如密码泄露发生成绩篡改，一经查实，将按相关规定处理）。

[image: image2.png]S ERAR

FIBEEIURPEEHS R HHAD

I SA0ER

®S:
=

IRIRETE REFTHIRA




三、点击“成绩录入”，进入录入界面。
[image: image3.jpg]



四、成绩系数录入维护，选择好学年学期后点击“查询”按钮，在查询出的本学期课程列表中，需对每一门课程的录入成绩系数进行维护，点击课程右侧“录入成绩系数”按钮，进入该门课程的成绩系数维护界面。
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五、根据每门课程实际情况维护成绩系数，点击右上角“保存”按钮即可。
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六、选择教学信息选项中的“成绩录入”栏目，选择相应学年学期查询出课程，在课程右侧点击“成绩录入”按钮，进入成绩录入界面，根据成绩系数情况在课堂成绩处录入相应成绩项目，系统将自动计算总成绩，成绩录入未完成可点击“暂存”，若录入完毕确定无误则点击“提交”按钮，即完成该门课程的成绩录入工作。
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另：成绩录入结束后，选择上方“总成绩分析”、“期末成绩分析”、“打印成绩单”可对该门课程考试情况进行相关分析。

